
書面申請 

 

申請について 

 

 

□ 証明書交付願 

・下記のファイルをダウンロードして作成してください。 

証明書交付願（Word） 

証明書交付願（PDF） 

 

□ 手数料の納付方法 

１ 窓口の決済端末を使用した「キャッシュレス決済」により納付 

  クレジットカード、電子マネー、QRコード等により納付する。 

２ 新潟県収入証紙により納付（新潟県収入証紙の販売期間は令和６年８月 31日で終

了。利用期限は令和７年３月 31日まで） 

３ 納入通知書により金融機関で納付（納入通知書を送付しますので、金融機関にて納

付し、領収書を交付願に添付する） 

 

 

□ 本人または代理人が来校して申請・受領する場合（８時３０分～１６時３０分：土日祝

及び年末年始を除く） 

・すべての証明書を一括して事務室にて発行いたします。来校予定日時をお知らせいた

だき、次のものを持参して下さい。 

    【本人が受領する場合】 

本人確認ができる身分証明書（運転免許証、健康保険証、パスポート、学生証等） 

【代理人が受領する場合】 

申請者の本人確認できる書類（の写し）、及び代理人の身分証明書 

 

□ 郵送で申請・受領を希望する場合 

・封筒表面に「証明書交付願在中」と朱書きし、次のものを同封して下記住所に送付し

てください。 

１ 証明書交付願 

２ 本人確認のできる身分証明書（運転免許証、健康保険証、パスポート、学生証等） 

のコピー 

３ 返信用封筒（必要な金額分の切手を貼ったもの） 
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【送付先】 

〒９５９－１８６１ 新潟県五泉市粟島１番２３号   新潟県立五泉高等学校 

 

注意事項 

1  持参または郵送により申請してください. 

2  鉛筆での記入は認められません。 

3 「請求理由」の欄については、具体的に記入して下さい。（大学受験のため、奨学金申請

のため等） 

4 「提出先」の欄については、提出先の名称をすべて記入して下さい。 

5  提出書類に不備がある場合は、連絡をさせていただく場合があります。請求者本人の連

絡可能な電話番号を記入して下さい。 

6  返信用封筒には宛先を明記し、必要な簡易書留料金分の切手を添付してください。 

7  申請後、交付には５日程度を要します。日数の余裕がない場合には、簡易書留速達分の

切手を同封して下さい。 

8  土日祝及び年末年始（１２月２９日～１月３日）は申請受付、発行はしておりません。 


